关于申报高级教师职称材料要求
根据往年申报高级教师职称材料存在的一些问题，为进一步做好今年职称材料的申报工作，现着重强调以下几点，供大家参考。
一、关于高级职称材料袋

1.申报高级职称材料每人一袋，不能一人多袋，无关紧要的材料不要装袋，如教案（备课本）要求近两年来一学年的教案，不要多装。

2.材料袋底部有单位、姓名、学科、地区代码要填写。材料袋底部不要用透明胶带粘连，因为分区时材料袋底部要刷颜色（透明胶带刷不上颜色）。

3.材料袋正面上头右边的编号不要填写，由市教育局分学科时统一编号。

二、关于第一分册材料

1.第一分册材料不装订，要求用最小号的长尾票夹夹住。

2.“资格评审申报表”要求由申报者本人亲笔填写，不要打印，申报表也不要复印。

3.申报表正面上头右边编号不要填写，由市教育局分学科编号。

4.申报表中第4页，学年度平均听课多少节，是指中层以上管理人员填写，并要附听课笔记，一般教师不要填写。

5.申报表最后一页（第12页）中，“评审委员会评审意见”栏在资格前面要盖上“高级教师”的小方章。
6.申报表中的教龄是计算实的，即年减年，今年评审的计算到2014年12月。

7.现申报单位为其累积缴纳1年以上的社会保险参保缴费证明清单放在第一分册。

8.申报职称人员情况简介表交一式3份。

9.《诚信承诺书》已印在“资格评审申报表”第二页，请各单位收材料的时候注意本人是否已签字。
申报表中填报的相关情况应与汇总表中的情况一致。

三、关于第二分册材料

1.第二分册材料要求按目录顺序，用线绳装订，切勿用大铁夹装订，也不准用透明的硬塑料片做封面装订，因为以上二种材料会刺穿材料袋，造成材料失散。

2.第二分册中的学历证书、教师资格证书等规定是复印件的材料，不要装原件，防止丢失。第二分册中的各种获奖证书与第三分册的获奖证书不要重复。

3.中层以上管理人员的听课笔记、教师的教案（备课本）不要装订，单独放在材料袋内即可。

4.第二分册中的聘书可直接将聘书原件装订在内，不需要多张复印。

5.指导青年教师材料包括签定的协议书、青年教师获奖证书等。限3人，每人证书不超过5份。
6.备查的证书原件和材料袋里的证书原件不要放壳子。

四、关于第三分册

1.论文发表要附原件（原件不需装订）。

2.论文获奖要将获奖证书原件及论文装订在内。
3.《南京教育》和《南京教研》已分别在南京市教科所和南京市教研室的官方网站做了论文查询目录。
4.申报中级教师的论文材料只允许提供3篇，申报高级教师的论文材料只允许提供5篇，自行排好序。如果有超过规定篇目的，在报到市里来之前，请各区把多余的材料去掉。请各区、各单位严格执行。
五、关于汇总表

1.中小学教育职称申报表中的工作单位一栏中，区属学校应加XX区

2.汇总表报到人事处的时候要报A3的表。

相关材料交原件还是复印件按照材料袋封面的要求做。
